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Rutiner och sakerhet vid hantering av
avregistrering, rattelse eller radering samt
information till registrerade

En patient/vardtagare kan ndr som helst angra sig och begira att inte registreras i registret.
Alla uppgifter ska dd omgaende raderas fran registret. Patienten kan ocksa begara rattelse av
felaktiga uppgifter. Nedanstaende rutiner ska foljas i de fall en sddan begéaran riktas till
Svenska ryggregistret.

Information till patienter

Alla patienter skall erhalla saval muntlig som skriftlig information om registrering av
personuppgifter i Svenska Ryggregistret. Mall for information till dig som patient kan laddas
ner fran registrets webbplats www.swespine.se via menyn GDPR och Patientinformation.

Hantering av blanketter gallande avregistrering, rattelse eller radering

1. Vardgivaren/patienten anvinder blanketten ”“Begaran om avregistrering, rattelse eller
radering i Svenska Ryggregistret”. Denna laddas ner fran registrets webbplats,
swespine.se. Dokumentet finns som PDF-fil under rmenyn "GDPR”. Se aven bil. 1.

2. Vardgivaren/patienten fyller i blanketten och patienten undertecknar pa angiven
plats.

3. Vardgivaren kontrollerar att personen som begar dessa uppgifter ar ratt person.

Om denna uppgift inte kan hamtas fran journalsystemet, kan den inhdmtas fran
Skatteverkets folkbokforing.

4. Vardgivaren sakerstéller att det &r patientens folkbokforingsadress som anges. Det ar
endast till folkbokféringsadressen som uppgifterna kan skickas.

5. Vardgivaren dokumenterar begaran om att inte registreras, om rattelse eller radering i
patientens ryggjournal. Folj darvid lokala instruktioner.

6. Vardgivaren skickar dokumentet till registeransvarig i styrgruppen for Svenska
Ryggregistret. Adressen finns pa registrets webbplats pa sidan “Kontakt”.

7. Information om genomférd avregistrering, rattelse eller radering skickas av
registeransvarig i styrgruppen till angiven adress efter att begaran har behandlats av
registret.

8. Blanketten ”"Begdran om avregistrering, rattelse eller radering i Svenska Ryggregistret”
sparas av registeransvarig i styrgruppen. Blanketten forvaras sa att den ar oatkomlig
for obehoriga.

Hantering av post till personer med skyddade personuppgifter

1. Brevet medblanketten som ska formedlas ska laggas i ett slutet kuvert. Kuvertet ska ha
uppgift om avsandaradress sa att Skatteverket kan returnera forsandelsen om
mottagaren ej kan nas.

2. Pa kuvertet skrivs mottagarens personnummer och mottagarens fullstdndiga namn.

3. Kuvertet laggs i ett ytterkuvert som sands till narmaste postférmedlingsadress. Flera
forsandelser kan laggas i samma ytterkuvert. All férmedlingspost kan sandas till
samma postformedlingsadress.
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4. Posten kommer att férmedlas till mottagaren oavsett bostadsadress.

Kontroll av borttagna registreringar fér aktuell patient, varje kvartal
Registeransvarig i styrgruppen kontrollerar borttagningar for alla nya drenden 1 vecka efter att
arendet 6verfors till registrets IT-leverantér. Registeransvarig i styrgruppen kontrollerar dven
alla drenden for tre manader bakat med 30 dagars férskjutning. Exempel: Sista juni
kontrolleras blanketter fran mars till och med maj mot registret.

Arlig kontroll
Registeransvarig i styrgruppen kontrollerar under mars manad alla blanketter fran det tidigare
aret mot registret.

Rapportering av incident
Se aktuella rutiner for detta hos CPUA Regionstyrelsen i Region Jonkdping
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Bilaga 1

Begdran om att inte bli registrerad, om rattelse av felaktiga
uppgifter eller radering av redan rapporterade uppgifter i
Svenska ryggregistret

Patientens namn:

Patientens personnummer:

Patientens adress:

Begiran avser foljande:

|:|Mina uppgifter ska inte fortsatt registreras i Svenska ryggregistret.
|:|Redan registrerade uppgifter om mig i registret ska raderas.
DBegéran om rattelse av felaktig uppgift om mig i registret.

Felaktig information som ska raittas:

Ort: Datum:

Namnteckning

Namnfortydligande
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